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Pasantia: Estudiantes de la Lic. en Relaciones Laborales

PASANTIA N° 61/2024

EMA Servicios S.A. seleccionara estudiante de afio indistinto de la Lic. en Relaciones Laborales para cubrir
una pasantia en el sector Recursos Humanos.

Tareas:
e Altas de empleados en las plataformas de control de documentacion de nuestros clientes.
e Carga de documentacion inicial (alta afip, DNI, constancia de cuil, preocupacional, CBU).
e Carga de documentacién mensual (recibos, pagos sindicales, fondo de cese laboral, acreditaciones
bancarias).
e Confeccién de néminas de personal.
e Tramites de IERIC
e Certificados del Art. 80
e Tramites de obras sociales.
e Coordinacidn de entrevistas.
e Armado de legajos.

Requisitos:
e Edad: 20 a 25 afios aprox.
e Sexo: Indistinto
e Paquete Office: Excel

Se ofrece:
e Pre-paga Galeno
e Créditos para bebidas y snack

Monto asignacion estimulo: 400.000.-
Zona de trabajo: Av. San Martin 4970, Florida Oeste, Buenos Aires.

Otros: La pasantia se realizard de Lunes a Viernes preferentemente en turno mafiana (9 a 13hs) aunque se
puede contemplar un horario por la tarde (13 a 17 hs) o inclusive una franja horaria intermedia.

Si te interesa la propuesta, baja el formulario de nuestra web
Alumnos>Pasantias universitarias,

completalo y envialo a pasantias.universitarias@kennedy.edu.ar
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