
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Pasantía: Estudiantes de las licenciaturas en Psicología, Relaciones Laborales o Administración 

 

PASANTÍA N° 33/2024 

 

ITAC, rubro Salud, seleccionará estudiante de las carreras Lic. en Psicología, Lic. en Relaciones Laborales o 

Lic. en Administración de años intermedios a últimos para realizar una pasantía en el sector de Recursos 

Humanos.   

  

Tareas:  

 Participar del proceso de administración del personal. 

 Colaborar en la preparación de las novedades de liquidación.   

 Armado de legajos del personal y archivo de documentación.   

 Seguimiento de contratos eventuales y licencias prolongadas.    

 Armado de certificaciones de empleo.   

 Solicitar la documentación de ingreso a profesionales por honorarios, gestionar su alta/baja de 

proveedor y coordinar el ingreso del profesional a la Institución.  

 Colaborar en la administración de los sistemas de RRHH.   

 Colaborar con el proceso de ausentismo: envío de medico a domicilio y Medicina Laboral.   

 Brindar apoyo en preparación de documentación de Auditorías Internas y Externas de ITAC.   

 Brindar soporte al área soft de Recursos Humanos (Reclutamiento y Selección, 

Onboarding/Offboarding, Capacitación y Desarrollo, Comunicaciones internas).  

  

Requisitos:  

Edad y sexo: indistintos  

Paquete Office: avanzado  

Idioma: inglés intermedio  

  

Se ofrece:  

 Muy buen clima laboral.  

 Swiss Medical. 

 Comedor en planta para desayuno y merienda. 

 Día libre de cumpleaños. 

 

Modalidad de trabajo: Hibrida   

Monto asignación estímulo: $356.353.-  

Zona de la pasantía: Recoleta, CABA   

 

 

 

Si te interesa la propuesta, bajá el formulario de nuestra web 

Alumnos>Pasantías universitarias, 

completalo y envialo a pasantias.universitarias@kennedy.edu.ar 

https://www.kennedy.edu.ar/alumnos/pasantias-universitarias-kennedy/
mailto:pasantias.universitarias@kennedy.edu.ar

